ZARZADZENIE NR 12/2023

Dyrektora Samodzielnego Publicznego Zespolu Opieki Zdrowotnej
w Myszkowie z dnia 14.03.2023 roku.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Dyrektora Samodzielnego Publicznego Zespolu
Opieki Zdrowotnej w Myszkowie

Dzialajac na podstawie § 9 ust. 6 pkt. 8 Regulaminu Organizacyjnego SP ZOZ w Myszkowie, majac na
uwadze uchwal¢ Rady Powiatu w sprawie nadania Statutu SP ZOZ w Myszkowie, uchwaly
nr LX1/412/2023 z dhia 23 lutego 2023 r. zarzadzam co nast¢puje:

§1
W Regulaminie Organizacyjnym wprowadza si¢ nastgpujgce zmiany:
1. W § 10 dopisuje si¢ pkt 14 o nastepujacej tresci: ,,14. Zaktadowa Sktadnica Akt”.
2. § 12 czesé 11 ust. 1 Regulaminu Organizacyjnego otrzymuje brzmienie:

“II. Wykaz jednostek i komdrek organizacyjnych Zespolu:

1. Szpital Powiatowy Myszkow ul. Aleja Wolnosci 29

1) Oddziat Chorob Wewnetrznych — 37 lozek,

2) Oddzial Pediatryczny — 20 lézka w tym 1 tozko intensywnej opieki medycznej,

3) Oddzial Polozniczo-Ginekologiczny z Pododdzialem Neonatologii — 33 tozka (21 +12 w
tym 4 inkubatory),

4) Oddziatl Chirurgii Ogélnej — 22 l6zek w tym 1 lozko intensywnej opieki medycznej,

5) Oddzial Chirurgii Urazowo—Ortopedycznej — 19 6zek w tym 1 1ozko intensywnej opieki
medycznej,

6) Oddzial Rehabilitacji — Myszkow ul. Grzybowa 4 — 27 lozek,

7) Oddzial Anestezjologii i Intensywnej Terapii — 5 lozek,

8) Oddzial Kardiologii — 10 {ozek,

9) Oddzial Intensywnego Nadzoru Kardiologicznego — 5 lozek,

10) Blok Operacyjny, :

11) Izba Przyjeé — I stanowisko intensywnej terapii,

12) Apteka Szpitalna

13) Sterylizatornia.”

3. Zmianie ulega zatacznik nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego (Schemat organizacyjny
SP ZOZ w Myszkowie), Etéry stanowi zalacznik do niniejszego Zarzadzenia. Zmiana
polega na dopisaniu do Schematu Zakladowej Sktadnicy Akt oraz wyszczegdlnieniu
komorek organizacyjnych outsourcingowych: Radca Prawny, Zamdwienia Publiczne,
Pralnia.

4. Po § 70 dopisuje si¢ § 70a o nastgpujgcej tresci:

~Zaktadowa Sktadnica Akt

Zakladowq skltadnicq akt kieruje kierownik, pelnigcy jednoczesnie funkcje pierwszego
archiwisty. Kierownikowi podlegajq archiwisci ich liczba jest zalezna od potrzeb oraz decyzji
Dyrektora jednostki.



1)
2)

3)
4)

9)
6)

7)

8

9)

Zaktadowa skladnica akt ma za zadanie:
przejmowanie uporzqdkowanej dokumentacyi;
przechowywanie i zabezpieczanie zgromadzonej dokumentacji oraz prowadzenie jej
ewidencji;
przeprowadzanie skontrum dokumentacji;
porzgdkowanie przechowywanej dokumentacji, przejetej w latach wezesniejszych w stanie
nieuporzgdkowanym,
udostegpnianie przechowywanej dokumentacji,
wycofywanie dokumentacji ze stanu skladnic akt w przypadku wznowienia sprawy
w komorce organizacyjnej;
przeprowadzanie kwerend archiwalnych, czyli poszukiwanie w dokumentacji informacji na
temat o0séb, zdarzeh, czy probleméw na podstawie wnioskow otrzymanych od o0sob
fizycznych jaki i organdéw panstwa itp.
inicjowanie brakowania dokumentacji niearchiwalnej oraz udzial w jej komisyjnym
brakowaniu,
sporzgdzanie rocznych sprawozdah z dzialalnosci skladnic akt i stanu dokumentacji
w sktadnicach akt;

10) doradzanie poszczegdlnym osobg w zakresie wlasciwego postgpowania z dokumentacjq.”

§2

Kazdy pracownik zobowiazany jest zaznajomic¢ si¢ z trescia Regulaminu Organizacyjnego
oraz osoby odpowiedzialne zobowigzane sg do jego wdrozenia zgodnie z kompetencjami.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Otrzymuja:

- wszystkie komorki organizacyjne SP ZOZ w Myszkowie

- a/a.

4 Adam MiékiewicZ



